ACTA  DEL CLAUSTRO DE PROFESORES Y PERSONAS DE ACOGIDA 
DE LAS CLASES DE ESPAÑOL PARA INMIGRANTES
SEVILLA ACOGE- INSTITUCION TERESIANA

CENTRO ITÁLICA,  26 –Septiembre - 2016
Siendo las 17,30 h. se reúnen las personas voluntarias  que a continuación se relacionan: Rosa Ballester, Teo Portillo, Charo Tadeo, África Guerrero, Charo Barrera, Pilar Jiménez, Beatriz Luque, Mª Esther Menéndez, Pilar Pérez. Manme Maesa, Paquita Panduro, Santiago Díaz, Mª José Chaves, María Perales de los Santos, Raquel Tola, Rosa Etxarri, Asunción Maesa.
Justifican su ausencia: Esther Lazo, Fátima Ruiz, Mª Luisa Parody, Gema Suárez, Virginia Aparicio y  Elena Luna.
Orden del día:
1.- Saludo y bienvenida de nuevo a las Clases de Español. 
· La Coordinadora  comienza dando la bienvenida a todo el voluntariado.        A continuación se hace la presentación  
de las nuevas Voluntarias, que se incorporan a las tareas de
Profesorado: Raquel Tola, Rosa Etxarri, María Perales de los Santos, Elena Luna que justifica su ausencia.


2-  Presentación de los Equipos de Coordinación, de Acogida, de Pruebas 
de nivel y sus tareas.
· A continuación se hace la lectura y comentario sobre las competencias de los distintos equipos: Coordinación, Secretaría, Enlace con Sevilla Acoge, Equipo de Acogida, Equipo de Pruebas de nivel.
· Teo como enlace con Sevilla Acoge entrega a todos las informaciones  de: Página Web. Contrato y Seguro, Recursos didácticos, Fotocopias, Certificado de asistencia del alumnado, Formación y Salidas culturales. Hace el comentario sobre cada uno de esos puntos. 
· Presenta  también una nueva actividad que hay en Sevilla Acoge para ayuda a emigrantes  que tienen que superar con examen el Nivel A2 para  lograr la Nacionalidad Española y necesitan que alguien les haga las pruebas de ese nivel para ver si están preparados ya que es económicamente muy costoso para ellos cada vez que se presentan al examen y no lo superan. 

3.- Propuestas de mejoras del Claustro final del curso pasado. 
Confirmación y/o modificación del cuadrante de los niveles del 
profesorado, de la persona de Enlace y horario del nuevo curso.   

· Se comienza con las propuestas de mejoras que quedaron  por confirmar 
en el 
claustro de final de curso: Habrá una persona encargada, Mª José Chaves, de hacer el seguimiento de asistencia de los alumnos del 2º nivel. 
· En Alfabetización, 1ºA, 1ºB y 3º serán los  profesores de cada nivel  los que hagan dicho  seguimiento. 
· Posibilidad de reunificación o de cambio de nivel de los alumnos si es necesario. Se haría después de un periodo de clase y cuando se haya comprobado el nivel de los alumnos y  la asistencia real de ellos en cada nivel. 

· En la reordenación del personal  habiendo confirmado varios voluntarios que en  este curso no vuelven  y contando con  nuevos voluntarios, el horario queda por completar hasta ver las posibilidades de cada uno. Las Salidas Culturales se organizarán en el 1º trimestre por niveles y en el 2º y 3º todos los niveles juntos. 

4.- Plazo de matriculación del alumnado: Recordar fechas y 
procedimientos a seguir. Días de matriculación de alumnos: 28,29 de 
septiembre y 3 de octubre. 
· Harán las pruebas de nivel el equipo con ayuda si es necesaria de alguno de los profesores del correspondiente día. 

· A los alumnos antiguos hay que recogerles el carnet del curso anterior y según el listado de cambio de nivel del curso pasado, hacerles el carnet  con el nivel en que comienzan en este curso.


5 “ASÍ CAMINAMOS….Algunas líneas que nos orientan”. 
Normativa 
de convivencia para los alumnos.
· No nos detenemos en la lectura de los documentos que son conocidos por todos. En las carpetas de clase de cada nivel se encuentran los dos documentos para tratarlos con los alumnos cuando  sea necesario.
    6.- Apertura del nuevo curso: miércoles 5 de octubre a las 17,30h.
· Los alumnos pasarán directamente al gimnasio para un saludo inicial y presentación de un video  sobre las clases. A continuación cada grupo de profesorado pasa con los alumnos de su nivel al aula correspondiente donde se hará la presentación del profesorado y del alumnado. Se aconseja la lectura a los alumnos de la Normativa del Alumnado. Las clases terminarán a las 19h.   

    
7.- Ruegos y preguntas
·  Se acuerda terminar el claustro para poder reunirse los profesores de los distintos niveles.


Sin más asuntos que tratar se levanta la sesión a las  18,30h.
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